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sé: 99 /NQ-HPTYDTB bl 6

NGHI QUYET
Ban hanh Quy ché Tuyén dung, hop ddng lam vigc, tap sy va b6 nhiém
chirc danh nghé nghiép vién chirc ciia Truomng Pai hoc Y Dwgc Thai Binh

HOI PONG TRUONG TRUONG PAI HOC Y DUQC THAI BINH

Céin cir Ludt sira doi, bé sung mot $6 diéu cua Ludt Gido duc Pai hoc s6 34/
2018/QH14 ngay 19/11/2019 cua Quéc héi meée Céng hoa xa hdi chii nghia Viét Nam;

Caén cir Quyét dinh s6 3862/0P-BYT ngay 04/9/2020 ciia Bo truong BS Y té vé
viéc céng nhdn Hoi dé‘ng trwong Truong Pai hoc Y Duwoc Thai Binh nhiém ky
2020-2025;

Cain cir Nghi quyét s6 18/NO-HPTYDTB ngay 24/9/2021 cua Hpi dong truong
Truong Pai hoc Y Dugc Thai Binh vé viée ban hanh Quy ché Té chirc va hoat
dong cua Truong Pai hoc Y Duoc Thdi Binh;

Céin cir To trinh s6 587/TTr-YDTB ngay 07/6/2023 cua Hiéu truong Truong Dai
hoc Y Duoc Thdi Binh vé viéc phé duyét Quy ché Tuyén dung, hop déng lam viée, tdp
s va bo nhiém ngach, chike danh vién chire cua Truong Dai hoc Y Duoc Thdi Binh;

Céin cir Bdo cdo tham tra va dé xudt ciia Ban T6 chike nhdn sw va Hanh chinh
ngay 12/6/2023;

Cén cir Nghi quyét s6 85/NQ-HPTYDTB ngay 22/6/2023 vé viéc ban hanh
Nghi quyét Phién hop lan thir 14 Hpi déng truomg Truwong Dai hoc Y Dugc Thdi Binh,
nhiém ky 2020-2025.

QUYET NGHI:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay Quy ché Tuyén dung, hop ddng
lam viéc, tip su va bo nhiém chirc danh nghé nghiép vién chirc cia Truong Dai hoc
Y Duoc Thai Binh.

Didu 2. Nghi quyét ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Pidu 3. Céc thanh vién Hoi dong truong, Ban Giam sat, Ban T6 chirc nhan sy va
Hanh chinh, Ban Giam hiéu, cac don vi, cac to chiic va cd nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay./.

TM. HOI PONG TRUONG
i o CHU TICH
- Nhu Diéu 3; X
- Dang uy (d€ chi dao);
- Ho1 dong trudong (dé gidam sat);
- Luu: VPDBU, VPHDT.




BO Y TE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC Y DUQC Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
THAI BINH

Thdi Binh, ngay ) thang G nam 2023

QUY CHE TUYEN DUNG, HQP PONG LAM VIEC,
TAP SU VA BO NHIEM CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHU'C
CUA TRUONG PAI HOC Y DUQC THAI BINH

(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 88 /NQ-HDTYDTB ngéydthéng b niam 2023
ciia Hpi dong trwong Trieong Pai hoc Y Duoc Thdi Binh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich

Quy ché nay dugc ban hanh & quy dinh cac nguyén tic, trinh tu, thi tuc 4p
dung trong viéc tuyén dung, ky két hop déng lam viéc, tap su, bd nhiém chirc danh
nghé nghiép vién chirc cua Trudng Dai hoc Y Dugc Thai Binh nhim muc dich:

a) Dam béo tuan thu quy dinh ctia Pang, phap luit ctia Nha nudc, quyén
tu chu ciia Nha trudng, dap ing chic nang, nhiém vu va nhu cdu nhén luc cla
cac don vi va muc tiéu phat trién Trudng;

b) Tuyén chon vao lam vién chirc nhitng ngudi c6 di phim chét dao durc,
trinh dd chuyén moén, nghiép vy, ning luc cong tac, am hiéu nghé nghiép, nim
viing chii truong, dudng 18i ctia Pang, chinh sach, phap luat Nha nudc, dap tng
yéu cau vé sb luong, chét lugng theo tiéu chuin chirc danh nghé nghiép, vi tri
viéc lam.

2. Yéu cau

a) Cong tac tuyén dung vién chirc phai dugc thuc hién nghiém tic, ding
quy dinh, quy trinh, ddm bao khach quan, cong bang, cong khai, minh bach;

b) Cong tac tuyén dung can ctr vao muc tidu, ké hoach phat trién Truong,
chirc nang, nhiém vy, nhu cau nhan luc cua cac don vi, trén co sO van ban phé
duyét danh muc vi tri viéc lam, s6 lugng ngudi lam viée cia cép ¢ tham quyén

va quy tién luong ctuia Trudng.




Piéu 2. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé tuyén dung vién chirc bang hinh thirc xét tuyén, ky
két hop dong lam viéc, ché d6 tap sw va bd nhiém chirc danh nghé nghiép vién
chtrc cua Truong Pai hoc Y Dugce Thai Binh.

Piéu 3. Giai thich tir ngiv

1. “Tuyén dung vién chirc” 14 viéc lua chon ngudi c6 pham chét, trinh do va
nang luc dap tng céc tiéu chuan, yéu cdu cong tic vao 1am vién chirc ciia Trudng.

2. “Hop dong lam viéc” 1a su thoa thudn bing vin ban gifta vién chuc
hodc nguoi dugc tuyén dung lam vién chic véi Truong vé vi tri viéc lam, tién
luong, ché do dai ngd, diéu kién lam viéc, quyén va nghia vu cia mdi bén.

Hop ddng lam viéc bao gdm hop ddng lam viée x4c dinh thoi han va hop
ddng 1am viéc khong xac dinh thoi han quy dinh tai Didu 25 Vian ban hop nhét
s6 26/VBHN-VPQH ngay 16 thang 12 ndm 2019 hop nhét Luét Vién chirc do
Vin phong Quéc hdi ban hanh.

3. “Ché d tdp sw” 1a cac quy dinh lién quan dén qua trinh ngudi duoc
tuyén dung 1am quen v&i mdi trudng cong tac va tap lam nhimg cong viéc cua vi
tri viéc 1am gén véi chirc danh nghé nghiép s& duoc bd nhiém quy dinh trong
hop ddng lam viéc.

4. “Pon vi truec z‘iép sw dung lao déng” 1a cac don vi thudce, truc thudc
Trudng, don vi thugc Khoa cia Truong Pai hoc Y Dugc Thai Binh.

5. Tap thé lanh dao Truwong gdm: Ban Thuong vu Pang uy, Chu tich Hoi
dong truong, Pho Chu tich Hoi dong trudong, Ban Giam hiéu, Trudng phong Td
chirc can bo.

6. Céc thuat ngit khic c6 lién quan trong Quy ché nay duogc dinh nghia,
giai thich theo cac quy dinh tuong trng cua phap luat.

Diéu 4. Nguyén tic tuyén dung

1. Pam bao su ldnh dao cta Pang, phat huy vai tro gidm sat ctia Hoi dong

truong trong qua trinh tuyén dung.




2. Gan viée tuyén dung véi sip xép td chirc b mdy theo hudng tinh gon,
hoat dong hiéu luc, hi€u qua va co céu lai, nang cao chét luong doéi ngli vién
chirc theo vi tri viéc lam phu hop véi co ché tu cha cua Trudng.

3. Viéc t6 chirc tuyén dung phai bao dam dan chi, cong khai, minh bach,
cong bang, khach quan va dting phép luat.

4.Bao dam tinh canh tranh.

5. Tuyén chon dung ngudi dép tng yéu cau ctia vi tri viéc lam.

6. D& cao trach nhiém cta ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap
trong cong tac tuyén dung.

7. Thue hién ché d6 uu tién trong tuyén dung theo quy dinh ctia phap luét,
d4p mg nhu cau va chién luge phat trién Nha trudng,

8. Moi cong dan Viét Nam c6 du cac didu kién, tiéu chuén theo Quy ché
nay déu duoc tham gia du tuyén.

Piéu 5. Ciin ctr tuyén dung

L. Viée tuyén dung vién chtrc phai can cir vao nhu cau cdng viée, vi tri
viéc 1am, tiéu chuén chirc danh nghé nghiép va quy tién luong ctia Trudng.

2. Trudc mdi ky xét tuyén, cin cir chitc ning, nhiém vu cta cac don vi,
xéac dinh khéi lugng cong viée, quy md lao dong, nhu cau nhan luc cua cac don
vi, trén co s& D@ an vi tri viéc lam, s6 luong ngudi lam viée héng nim va sb
luong, co cau chi tiéu tuyén dung hang nam dugc Hoi déng truong phé duyét,
Hiéu truéng giao Phong T chirc can bd xay dung ké hoach xét tuyén, bao cdo
Pang Uy théng nhat cht truong, Hiéu trudng ky ban hanh dé lam can cir tuyén
dung vién chirc. Noi dung ké hoach xét tuyén bao gom:

a) S luong ngudi 1am viée duge giao va sd lugng nguoi lam viée chua st
dung cua Trudng;

b) S& lugng vién chirc can tuyén & timg vi tri viéc lam;

¢) Tiéu chudn, diéu kién ding ky du tuyén & timg vi tri viéc lam;

d) Hinh thire va ndi dung xét tuyén;

@) Céc ndi dung khac (néu co).



Piéu 6. Hoi dong tuyén dung vién chirc

1. Hoi ddng tuyén dung do Hiéu truéng quyét dinh thanh lap gém cé 05
hodc 07 thanh vién.

2. Thanh phé‘m Hoi déng tuyén dung (goi tat 1a Hoi déng) gém:

a) Chu tich Hoi ddng 1a Hiéu truong hodc Phé Hiéu trudng;

b) Phé Chu tich Ho1 déng la 1anh dao Phong T chirc can bo:

¢) Uy vién kiém thu ky Hoi ddng 1a vién chirc ctia Phong T6 chirc can bo;

d) Cac uy vién khac la nhitng nguoi c6 chuyén mon, nghi€p vu lién quan
dén viée tb churc tuyén dung do Hiéu trudng quyét dinh.

Trudng hop khong bé tri duge Chu tich Hi dong theo quy dinh tai diém a
khoan nay thi Hiéu trudng bao cdo BO Y té xem xét, quyét dinh.

3. Hoi ddng tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tép thé; quyét dinh theo
da s6; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich
Hoi dong da biéu quyét. Hoi ddng tuyén dung c6 nhiém vu, quyén han sau day:

a) Thanh 14p cac bd phan gitip viéc: Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén;
Ban kiém tra, sat hach; Ban Dé thi phong vén, thuc hanh; Ban Coi thi; ...

Trudng hop can thiét, Chu tich Hoi dong thanh lap T Thu ky gitp viéc;

b) T6 chirc thu phi du tuyén va sir dung phi du tuyén theo quy dinh;

¢) Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, td chire kiém tra, sat hach;

d) Béo cdo Dang uy, Hoi dong truong két qua tuyén dung;

d) Giai quyét khiéu nai, t& céo lién quan dén cong tac to chirc xét tuyén
theo quy dinh cta phép luét;

e) Hoi dong tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vy.

4. Khoéng ctr lam thanh vién Hdi dong, thanh vién cac bo phéan giup viéc
cua Hoi d@)ng nhitng nguoi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cta nguoi
du tuyén hodc ciia bén vo (chdng) clia ngudi du tuyén; vo hodc chong, con dé
hodic con nudi ctia ngudi du tuyén hodc nhimg ngudi dang trong thoi han xu ly
ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky lut.

5. Phong Té chire can b 1 don vi thuong truc ctia Hoi dong tuyén dung.
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Chuong II
PIEU KIEN, TIEU CHUAN TUYEN DUNG

Diéu 7. Diéu kién, tiéu chuan chung

1. Ngudi c6 du céac diéu kién sau day khong phén biét dan tc, nam nit,
thanh phan x4 hoi, t6n gido, tin ngudng duoc ding ky du tuyén vién chirc ciia
Truong Pai hoc Y Dugc Thai Binh:

a) C6 qubc tich Viét Nam va cu tri tai Viét Nam;

b) Tir da 18 tudi tro 1én;

¢) C6 don ding ky du tuyén;

d) Cé ly lich rd rang;

d) C6 van bing, ching chi dao tao, chimg chi hanh nghé phu hop véi vi
tri viéc lam;

e) bu strc khoe dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vuy;

g) Dap tmg cac didu kién khéc theo yéu cu cta vi tri viéc lam.

2. Nhitng ddi tuong khong duoc ding ky du tuyén:

a) Mt nang luc hanh vi dan su hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

b) Dang bi truy ctru trach nhiém hinh sw; dang chdp hanh ban an, quyét
dinh vé hinh su cta tda 4n; dang bi 4p dung bién phép xt ly hanh chinh dua vao
co s& chita bénh, co sé gido duc, truong gido dudng;

¢) Dang trong thoi gian bi cAm hanh nghé hodc cdm lam cong viée lién
quan dén vi tri tuyén dung,

3. Ngoai cdc tiéu chuin chung quy dinh & Diéu nay, ngudi du tuyén phai
dép (mg ddy du céc tiéu chudn 4p dung cho timg ngach, chirc danh du tuyén
tuong ung dugce quy dinh tai Diéu 8 Quy ché nay.

Ditu 8. Tiéu chuin cu thé ddi voi cac ngach, chire danh

1. Tiéu chuén doi v6i chire danh tro giang (hang III)

a) Coé bf?mg dai hoc loai kha tré 1én phu hop voi vi tri viée lam, nganh
hodc chuyén nganh dang ky du tuyén;

b) C6 kha nang ung dung cong nghé thong tin va st dung ngoai ngit trong

thuc hién cac nhiém vu cua chirc danh trg giang (hang III).
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2. Tiéu chuén ddi véi chire danh giang vién (hang IIT)

a) C6 bang thac si tro 1én phu hop véi vi tri viée lam, nganh hodc chuyén
nganh giang day;

b) C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép giang
vién dai hoc hodc di c6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuén chic danh nghé
nghiép cua hang vién chirc giang day trong co s& gido duc dai hoc cong 1dp theo
quy dinh cua phap luét;

¢) Cé kha nang img dung cong nghé thong tin va str dung ngoai ngir trong
thuc hién cac nhiém vu cua chirc danh giang vién (hang III).

3. Tiéu chuén ddi véi ngach chuyén vién va tuwong dwong

a) C6 bang tét nghiép dai hoc trd 1én véi nganh hodc chuyén nganh phu
hop v&i yéu cdu vi tri viéc lam duy tuyén;

b) Co6 k¥ nang sir dung cong nghé thdng tin co ban, sir dung dugc ngoai
ngir theo yéu céu cua vi tri viée lam;

4. Tiéu chuin d6i véi ngach can sy va twong dwong, nhin vién va
twong duong

a) P6i voi nguoi du tuyén ngach can sy va tuong duong: co bang tot
nghiép cao dang trd 1én véi nganh hodc chuyén nganh dao tao phu hop voi
nganh, linh vuc cong tac; cd kha nang ing dung cong nghé thong tin co ban va
st dung dugc ngoai ngir dép g yéu cau vi tri viée lam;

b) Bbi véi ngudi du tuyén ngach nhan vién va twong duong: ¢ bing tot
nghiép trung cdp trd 1én véi nganh hosdc chuyén nganh dao tao phi hop véi yéu
cau vi tri viéc lam du tuyén.

5. Can clr vao tinh chat va dac diém cua vi tri viéc lam, yéu cau cua chire
danh nghé nghiép, Truong c6 thé bd sung thém cac diéu kién khac dap mg riéng
cho timg vi tri tuyén dung nhung khéng thip hon cac tiéu chuin chung, khong
dugc trai véi quy dinh cta phap luét, khong dugc phén biét loai hinh dao tao va
duoc néu cu thé trong thong béo tuyén dung.

Piéu 9. Uu tién trong xét tuyén vién chirc

1. B6i tugng va diém wu tién trong xét tuyén:



a) Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
hudng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém
vao két qua diém vong 2;

b) Ngudi déan tdc thiéu sb, st quan quan ddi, st quan cong an, quan nhén
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tét
nghiép dao tao si quan du bi, t6t nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy
quan su cdp x3 nganh quéin su co sé dugc phong quin ham si quan du bj da
dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
cua ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh, con cia thuong binh loai B, con
dé cta ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chét doc héa hoc, con Anh hing
Luc luong vii trang, con Anh hung Lao dong: Duogc cong 5.0 diém vao két qua
diém vong 2;

¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quén su, nghia vu tham gia cong an nhan
dan, doi vién thanh nién xung phong: Puoc cong 2,5 diém vao két qua diém
vong 2.

2. Néu khong thudc dbi tuong uu tién quy dinh tai khoan 1 thi viéc xét uu
tién theo vi tri viéc lam nhu sau:

a) Pbi véi chie danh giang vién/tro giang uu tién tuyén dung nhing
nguoi duge xéc dinh theo thir tu sau day:

- U'u tién vé trinh d6 chuyén mén:

+ C6 hoc vi tién si phi hop vé6i yéu cau vi tri viéc lam, nganh hodc chuyén
nganh dang ky tuyén dung: duoc cong 5,0 diém vao két qua diém vong 2;

+ Da tham gia giang day tai cac truong dai hoc quéc té c6 uy tin: cong 3,5
diém vao két qua diém vong 2;

+ Tt nghiép thac si hodc/va tot nghiép dai hoc tai c4c truong dai hoc uy tin
& nude ngoai hodc/va tt nghiép dai hoc loai xudt sac hodc/va da timg giang day
béang tiéng Anh chuyén nganh ddi véi cac chuong trinh dao tao trinh do dai hoc
trés 1én: cong 3,0 diém vao két qua diém vong 2;

+ Tt nghiép dai hoc loai gioi, t6t nghiép dai hoc c6 nganh hoic chuyén

nganh dao tao bang tiéng Anh: cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.
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- Uu tién vé trinh do ngoai ngir:

+ C6 chimg chi tiéng Anh qudc té con trong thoi han 02 ndm tinh dén thoi
diém Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén kiém tra diéu kién ctia nguoi du tuyén
(IELTS dat 8,0 tr& 1én hodac TOEFL iBT dat 110 - 120): cdng 3,5 diém vao két
qua diém vong 2;

+ C6 chimg chi tiéng Anh qudc té con trong thdi han 02 nam tinh dén thoi
diém Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén kiém tra diéu kién ctia nguodi du tuyén
(IELTS dat 7,0 - 7,5 hoac TOEFL iBT 96 - 109): cdng 3,0 diém vao két qua diém
vong 2;

+ C6 chimg chi tiéng Anh quéc té con trong thoi han 2 nam tinh dén thoi
diém Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén kiém tra diéu kién cta ngudi du tuyén
(IELTS dat 5,5- 6,5 hodc TOEEL iBT 65 - 95): cong 2,5 diém vao két qua diém
vong 2;

- U tién vé nghién ctru khoa hoc:

La téc gia chinh ctia bai bao khoa hoc duoc cong bd trén cac tap chi khoa
hoc quédc té c6 uy tin; tac gia ctia 01 chuong sich phuc vu dao tao do mot nha
xut ban c6 uy tin trén thé gii xuat ban; chi tri bién soan sach phuc vu dao tao da
duoc Hoi ddng khoa hoc do nguoi dimg déu co s gido duc hodc cip c6 thim
quyén thanh 1ap, thdm dinh, nghiém thu va sir dung dé dao tao, bdi dudng tir trinh
do dai hoc trd 1€n; chu tri thuc hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé cép Bo da
nghiém thu két qua tir dat yéu cu trd 1én; duoc giai thudng cap Bo va tuong
duong tro 1én vé thanh tich nghién ciru khoa hoc: cong 2,0 diém vao két qua diém
vong 2;

3. Truong hop ngudi du xét tuyén thude nhiéu dién wu tién quy dinh tai
Khoan 1, Khoan 2 Diéu nay thi chi dugc ¢ong diém wu tién cao nhat vao két qua
diém vong 2.

4. Mitc wu tién dbi voi timg trudng hop do Hoi dong tuyén dung quyét
dinh va duoc thong bao cdng khai khi xét két qua tuyén dung.
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Chuong III
NHIEM VU, QUYEN HAN VA TRACH NHIEM
CUA CAC THANH VIEN THAM GIA HQI PONG

Piéu 10. Chi tich Hdi dong

1. Chiu trach nhiém trudc phap luét, trudc Hidu truong vé viée to chic
thue hién cac nhiém vu ciia Hoi dong va chi dao t6 chic ky tuyén dung vién
chirc bao dam dung ndi quy, quy ché.

2. Phén cong trach nhiém, nhiém vu cu thé cho timg thanh vién cia Hoi dong;

3. Quyét dinh thanh 14p cac bo phan gitp viéc: Ban kiém tra Phiéu dang
ky du tuyén; Ban dé thi phong vén, thuc hanh; Ban coi thi; Ban kiém tra, sat
hach; T thu ky (xét thay can thiét);...

4. T6 chic viée xay dung dé, dap an phong van, thuc hanh, hudng dan
cham diém, t6 chirc bao quan, luu giit d&, dap 4n, huéng dan chdm theo quy dinh.

3. Quyét dinh cu thé cach thirc t& chirc va thoi gian thuc hién vong 1,
vong 2 ca ky tuyén dung vién chie.

6. Lap danh sach va théng bao triéu tap thi sinh du diéu kién tham du xét
tuyén vong 2, dong thoi ding tai trén trang thong tin dién tir va niém yét cong
khai tai tru sé& lam viéc cua Truong.

7. Chi dao viéc giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6
chtrc ky xét tuyén vién chic.

8. Bao cao Hiéu trudng vé cong tac xét tuyén va két qua ky xét tuyén
vién churec.

Piéu 11. Phé Chi tich Hoi dong

Gitp Chu tich Hoi déng diéu hanh hoat dong ctia Hoi dong va thuc hién
mét sé nhiém vu cu thé theo su phén cong cua Chu tich Hoi ddng; chiu trach
nhiém trudc phép luat, trude Chu tich Hi dong vé nhiém vu duoc phéan cong.

Piéu 12. Uy vién Hi dong

1. Thuc hién nhiém vu cu thé do Chu tich Hoi dong phén cong, bao dam
hoat dong cta Hoi dong thuc hién dung quy dinh cta phap luat; chiu trach

nhiém trudc phép luat, truée Chu tich Hoi dong vé nhiém vu dugc phén cong.
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2. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong:

Chiu trach nhiém trude phap lut, trude Chu tich Hoi dong vé cac nhiém
vu dugc phéin cong sau day:

a) Chuén bi cac vin ban, tai liéu phuc vu cho hoat dong cua Hoi df‘mg; ghi
bién ban cac cudc hop; chudn bi danh sach thi sinh, cdc mau bién ban phuc vu
cho hoat dong ciia ky tuyén dung vién chirc va cac mau biéu, tai liéu khac lién
quan dén hoat ddng cua Hoi dc‘“mg;

b) T4 chirc, chuén bi céc tai liéu huéng dan 6n tap cho thi sinh (néu cd);

¢) Nhén, bao quan cac bang téng hop két qua chim phong van ciia moi
phong thi, cac hd so, gidy to 1ién quan dén budi phong van, thuc hanh tir Trudng
ban phong vén, sat hach;

d) Tdng hop, béo cao Chu tich Hoi dong vé két qua ky tuyén dung vién chirc;

d) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan céng cua Chu tich Hoi déng.

Diéu 13. Ban giam sat

1. Ban Giam sat do Hiéu trudng thanh 1ap cé tir 03-05 ngudi, gom Trudng
ban va cac thanh vién, trong d6 ¢ mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han ciia Trudng ban giam sat:

Chiu trach nhiém trugc phap luét, trudc Hi€u trudng trong qua trinh thuc
hién gidm sat viée to chirc xét tuyén vién chirc cia Hoi ddng theo quy dinh cua
phép luét; phan céng nhiém vu cu thé cho timg thanh vién Ban gidm sat va thuc
hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai diém b va diém ¢ khoan 3 Diéu nay.

Béao cao Hiéu trudng vé két qua hoat dong cua Ban giam sat, viéc thuc
hién chirc trach, nhiém vu cta cac thanh vién trong qua trinh thuc hién giam sat
viée té chire xét tuyén vién chirc theo quy dinh ctia phap luit.

3. Nhiém vu, quyén han ctia thanh vién Ban giam sat:

a) Thuc hién nhiém vu gidm sét theo phéan cong va bao cdo Trudng ban veé
két qua giam sat; chiu trach nhiém trude phéap luét, trude Trudng ban vé nhiém
vu dugce phan cong. Thanh vién kiém Thu ky ghi bién ban cac cudc hop cta Ban
giam sat;

b) Thanh vién Ban giam sat duogc quyén vao phong phong vén, thuc hanh

ER
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trong thoi gian t6 chitc phéng vén, thuc hanh; c¢6 quyén nhic nha thi sinh, giam
thi, cac thanh vién khac ctia Hoi déng va thanh vién cac bd phan gitp viéc cua
Hoi déng trong viéc thuc hién quy ché va noi quy; duoc quyén yéu cau giam thi,
thanh vién Ban kiém tra, sat hach 1ap bién ban ddi voi thi sinh trong phong thi
phong van, thuc hanh vi pham quy ché, ndi quy (néu co);

c) Thanh vién Ban giam sat duwoc quyén lap bién ban trong truong hop
thanh vién Hoi dong, thanh vién céc Ban, T6 Thu ky vi pham noi quy, quy ché
va dé nghi Hiéu trudng xir Iy hoic béo cdo cap c6 tham quyén xu Iy hanh vi vi
pham theo quy dinh.

4. Noi dung giam sat gdbm: Viéc thuc hién céac quy dinh cta phép luat vé
t6 chire ky tuyén dung vién chirc, vé thuc hién quy ché va noi quy, vé thuc hién
chure trach, nhiém vu cua cac thanh vién Hoi déng va céc thanh vién tham gia
céc bd phan gitip viéc ctia Hoi dong.

5. Dia diém giam sat: Tai dia diém lam viéc cua Hoi dong, dia diém lam
viée ctia bo phan gitip viéc ciia Hai dong.

6. Tiéu chuan thanh vién Ban gidm sat:

a) Thanh vién Ban Giam sét 1a vién chiic cua Truong, trong do co6 thanh
phin Ban Thanh tra nhan dén ctia Trudng.

b) Khong bb tri nhimg nguoi 1a thanh vién Hoi ddng tuyén dung, thanh
vién céc Ban ctia Hoi dong, T6 Thu ky lam thanh vién Ban giam sat;

¢) Khong b tri nhitng ngudi ¢é quan hé 1a cha, me, anh, chi em rudt hodc
cua bén vo (chéng) cuia nguoi du tuyén; vo hoac chéng, con dé hodc con nudi
clia ngudi du tuyén hodc nhitng nguoi dang trong thoi han xir Iy ky ludt hodc
dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Ban giam sat.

7. Truong hop thanh vién Ban giam sat khong thuc hién ding chuc trach,
nhiém vu dugc giao hodc can thiép vao cong viéc cua cac thanh vién Hoi déng
xét tuyén hodc cta thanh vién cac Ban, T6 Thu ky véi dong co, muc dich c4
nhan thi thanh vién Hoi dong hodc thanh vién cac Ban, Té Thu ky ¢ quyén dé
nghi Truéng Ban giam sat dinh chi viéc thuc hién nhiém vu; déng thoi Truong
ban c6 trach nhiém bao cdo Hiéu truéng xem xét, xir ly hodc chuyén cap co

thim quyén xem xét, xir ly trach nhiém theo quy dinh.
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biéu 14. Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén

1. Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hoi dong thanh lap,
gém Trudng ban va céac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua Trudng ban:

a) Chiu trach nhiém truéc phép luat, trude Chu tich Hoi dong viéc tb chirc
thuc hién nhiém vu kiém tra Phiéu dang ky du tuyén;

b) Té chire thuc hién viée kiém tra didu kién, tiéu chuén cua nguoi du
tuyén da dang ky tai Phiéu dang ky du tuyén;

¢) Téng hop danh sach ngudi dang ky du tuyén dap img du didu kién, tiéu
chudn du thi; danh sach nguoi dang ky du tuyén khong dap tng du diéu kién,
tiéu chuéan du thi, bao cdo Chu tich Hoi déng.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cia cac thanh vién:

Thuyc hién nhiém vu kiém tra diéu kién, tiéu chuin ctia nguoi du tuyén
theo yéu cau ctia vi tri viéc lam da diang ky tai Phiéu dang ky du tuyén theo phén
cdng cta Trudng ban; chiu trach nhiém trudc phap luét, trude Trudong ban kiém
tra Phiéu dang ky du tuyén vé nhiém vu duoc phén cong.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién kiém Thu ky:

Ghi bién ban cac cudc hop va thuc hién cac nhiém vu khac theo phan
cong ctia Trudng ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén; chiu trach nhiém trudc
phap luat, truéc Trudng ban vé nhiém vu duoc phéan cong.

5. Tiéu chudn ctia ngudi duoc ctr tham gia Ban kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén: Ngudi duoc cir tham gia Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén la vién
chirc ¢6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vuc phu
hop véi yéu cau cua vi tri cin tuyén.

Diéu 15. Ban Deé thi phong vin, thuc hanh

1. Ban Dé thi phong van, thuc hanh do Chu tich Hdi dong thanh lap, gdm
Trudng ban va cac thanh vién, trong dé c6 mét thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua Truong ban:

a) Chiu trach nhiém truéc phap luat, trude Cha tich Hoi dong dbi vai viéc

t6 chire thue hién va diéu hanh hoat dong cia Ban trong cong tac xdy dung de,
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dap an phong van, thuc hanh va hudng dan chim diém phong vén, thuc hanh;

b) Bao mét ngan hang cdu hoi, dap 4n, dé phong vén, thuc hanh va hudng
dan chdm diém phong van, thuc hanh khi chua t chirc vong 2 theo quy dinh bi
mat nha nudc do Mat.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua cac thanh vién:

a) Tham gia xdy dung ngan hang cdu héi, dap 4n, dé phong vén, thuc
hanh va huéng din chdm diém phong van, thuc hanh theo phin cong cia
Trudng ban;

b) Bao mat ngan hang cau hoi, dap an, dé phong vén, thuc hanh va hudng
dan chdm diém phéng vén, thuc hanh khi chua t6 chirc vong 2 theo quy dinh bi
mat nha nudc do Mat.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky:

Ghi bién ban cac cudc hop va thuc hién cac nhiém vu khac theo phén
cdng ctia Trudng ban; chiu trach nhiém trudc phap luat va trude Trudng ban vé
nhiém vu dugc phan cong.

5. Tiéu chudn ctia ngudi duge cir tham gia Ban dé thi phong vén, thuc hanh:

a) Nguoi duge cu tham gia 1a vién chire ¢d trinh dé chuyén moén, kinh
nghiém cong tac trong nganh, linh vuc va pht hop véi yéu cau cia vi tri cin
tuyén do Chu tich Hoi ddng quyét dinh;

b) Ngudi duge cir tham gia Ban dé thi phong vén, thuc hanh khéng duoc
tham gia Ban coi thi; Ban kiém tra, sat hach.

6. Nguyén tic lam viéc ctia Ban d& thi phong vén, thuc hanh:

a) Tung thanh vién phai chiu trach nhiém ca nhan trudc phéap luat, trudc
Trudng ban vé ndi dung cua dé, cau hoi, déap an, huéng dan chdm diém theo chirc
trach, nhiém vu dugc phan cong; chiu trach nhiém giir bi mét theo quy dinh;

b) Céc thanh vién lam viéc doc lap va truc tiép véi Truong ban; ngudi
duge giao thuc hién nhiém vu nao chiu trach nhiém thuc hién nhiém vu do,
khéng dugc tham gia vao cac nhiém vu khéc, trir truong hop duge Trudng ban

phéan cong.
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Pidu 16. Ban kiém tra, sat hach

1. Ban kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi ddng thanh 1ap dé td chuc viée
phéng vén, thuc hanh, gdbm: Trudéng ban va céc thanh vién, trong d6 c6 mot
thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta Trudng ban:

a) Chiu trach nhiém trudc phdp luat, trude Chu tich Hoi dong t6 chirc viée

kiém tra, sat hach ding theo quy dinh;

b) T4 chirc thuc hién viéc phéng van, chdm diém phong van, thuc hanh theo
nguyén tic mdi thi sinh dur thi phai c6 it nhét tir 02 thanh vién tré 1én chdm diém;

¢) Téng hop két qua diém phong vén, thue hanh kém theo timg phiéu
cham diém dbi v6i ting thi sinh, dung trong tii dan kin, niém phong va ban giao
cho Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng;

d) Gitt bi mat két qua diém phong van, thue hanh.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua céac thanh vién:

a) T6 chiic phéng vén, thuc hanh va chdm diém thi sinh theo dung dap an,
huéng din cham diém, thang diém cua dé phong van, thuc hanh;

b) Bao cdo cic d4u hiéu vi pham trong qué trinh t6 chirc phong vén, thuc
hanh véi Truéng Ban kiém tra, sat hach va kién nghi hinh thirc xtr ly;

¢) Gifr bi mat két qua diém phong vén, thuc hanh;

d) Chiu trach nhiém trudce phap ludt, trude Trudng ban vé nhiém vu duoc
phén cong.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky:

Thuc hién nhiém vu ghi bién ban cac cudc hop va cac nhiém vu khac theo
phén cong cua Trudng ban; chiu trach nhiém trude phép luét, trude Trudng ban
vé nhiém vu duoc phéan cong.

5. Tiéu chuén cua ngudi dugc cir tham gia Ban kiém tra, sat hach:

a) Ngudi duoc cir tham gia Ban kiém tra, sat hach 14 vién chirc ¢6 trinh do
chuyén mén, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vuc va phu hop véi yéu
cau cta vi tri can tuyén do Chu tich Hoi déng quyét dinh;

b) Nguoi dugc ctr tham gia Ban kiém tra, sat hach khéng duoc tham gia

Ban dé thi phong vén, sat hach.
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Piéu 17. T6 Thu ky gitp viéc Hoi dong

1. T6 Thu ky do Chu tich Hbi dong thanh ldp dé gitp viéc cho Hoi dong, gdm
T6 trudng va cac thanh vién, trong d6 Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng 1a T4 trudng.

2. T6 trudng T6 Thu ky chiu trach nhiém phén céng céc thanh vién trong
to thuc hién cac nhiém vu ctia Uy vién kiém Thu ky Hoi dong trong pham vi
chire trach, nhiém vu tai khoan 2 Piéu 12 Quy ché nay va cac nhiém vu khac do
Chi tich Hoi dong phan cong.

3. Nguoi duoc cir tham gia T6 Thu ky giup viéc 1a vién chtre, lao dong hop
d@)ng cua Trudng tir 03 ndm tré 1én, chiu trach nhiém ca nhan trude phéap luit,

trude Chi tich Hoi dong, T4 truéng T thu ky vé nhiém vu dugc phan cong.

Chuong IV
HINH THUC, NQI DUNG, TRINH TU, THU TUC XET TUYEN VIEN CHUC
Muc 1

HINH THU'C, NOI DUNG XET TUYEN

Piéu 18. Hinh thirc xét tuyén vién chiic

1. Xét tuyén vién chirc duoc thuc hién theo 2 vong nhu sau:

a) Vong 1: Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén theo
yéu cau cla vi tri viéc lam can tuyén, néu dép tmg du thi ngudi du tuyén duoc
tham du vong 2.

b) Vong 2: Phong vén, thuc hanh truc tiép vé nghi€p vu chuyén nganh cuia
ngudi du tuyén.

Piéu 19. Noi dung phoéng van, thuc hanh

Kiém tra kién thir, k¥ ning hoat déng nghé nghiép nguoi du tuyén theo
yéu cau cta vi tri viéc 1lam cin tuyén. Noi dung kiém tra, s4t hach kién thue, k§
nang nghiép vu chuyén nganh phéi cin ctt vao nhiém vy, tiéu chuan vé ning luc
chuyén mén, nghiép vu ctia chitc danh nghé nghiép vién chuc va pht hop vai yéu
cau cua vi tri viéc 1am can tuyén. Trong ciing modt ky xét tuyén, néu c6 cac vi tri
viéc lam yéu céu chuyén mén, nghiép vu khac nhau thi Hoi déng t6 chic xdy
dung cac dé sat hach mén nghiép vu chuyén nganh khac nhau tuong Ung véi yéu

cau cua vi tri viéc lam cén tuyén, cu thé:
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a) Céc vin ban phép ludt c6 lién quan dén vi tri viéc 1am cén tuyén;
b) Hiéu biét vé Trudng va don vi du tuyén;
¢) Kién thirc vé chuyén mén va nghiép vu chuyén nganh lién quan dén vi
tri viéc lam can tuyén.
Muc 2
TRINH TU, THU TUC XET TUYEN

Piéu 20. Thong bso tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén

1. Théng bao tuyén dung:

Cin ctr ké hoach tuyén dung vién chirc, Phong T4 chirc can bd soan thao
thong béo tuyén dung trinh Hiéu truéng ky ban hanh. Théng béo tuyén dung
duogc ding cong khai it nhat 01 1an trén mét trong nhiing phuong tién théng tin
dai chung sau: bao in, bdo dién tir, bdo noéi, bdo hinh, dang tai trén trang thong
tin dién tir ctia Truong, niém yét tai bang tin ndi bd cia Truong. Noi dung thong
bao tuyén dung bao gdm:

a) S6 luong ngudi 1am viée can tuyén Gmg voi timg vi tri viée lam;

b) S6 lugng vi tri viéc lam thuc hién xét tuyén;

c) Tiéu chuan, diéu kién ding ky du tuyén;

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén, sb dién
thoai lién hé clia bd phan dugc phin cong tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén;

&) Hinh thirc va ndi dung xét tuyén;

e) Thoi gian va dia diém xét tuyén.

2. Trudng hop c6 thay ddi ndi dung thong bao tuyén dung, Trudng thuc
hién cong khai theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

3. Tiép nhén phiéu ding ky du tuyén:

a) Nguoi du tuyén ndp Phiéu dang ky du tuyén (Phu luc 01) theo dia chi
ghi trén Théng bao tuyén dung (ndp truc tiép dén Phong T4 chirc can bd hoic
gui theo dudng buu chinh);

b) Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngdy théng béo

tuyén dung cong khai; thoi han cu thé duoc ghi trén thong bao tuyén dung.

BO
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Piéu 21. Trinh tu td chirc xét tuyén vién chire

Viée xét tuyén vién chirc duoc thuc hién qua 2 vong:

1. Vong 1 - Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén:

a) Khi hét thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén, Hiéu truong quyét dinh
thanh 14p Hoi déng tuyén dung vién chirc va bao cdo Hoi dong trudng thanh lap
Ban Giam sat dé thuc hién nhiém vu theo quy dinh;

b) Cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh lap Hoi dong tuyén
dung vién chirc, Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh lap Ban kiém tra Phiéu
dang ky du tuyén dé thuc hién nhiém vu theo quy dinh;

¢) Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén thuc hién kiém tra diéu kién du
tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc lam cén tuyén.
Truong hop ngudi du tuyén khong dap tng didu kién, tiéu chudn du tuyén thi
chdm nhit 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic kiém tra Phiéu ding ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung co trach nhiém gui thong bao bang van ban toi
ngudi dang ky du tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky.

2.Vong 2 - T chiic phong vén, thuc hanh:

a) Cham nhit 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc viéc kiém tra diéu kién,
tiéu chudn cua nguoi du tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén dung phai 1ap danh
sach va thong bdo triéu tap thi sinh du diéu kién du xét tuyén & vong 2, dong
thoi dang tai trén trang thong tin dién tir ciia Trudng va niém yét cong khai tai
bang tin ndi bo cua Truong;

b) Cham nhat 15 ngay ké tir ngdy thong bdo triéu tap thi sinh dugc tham
du vong 2 thi phai tién hanh t6 chtrc vong 2 1a phong van, thuc hanh;

¢) Khong thue hién viée phic khao d6i voi két qua vong 2 bang hinh thire
phong van, thue hanh.

Diu 22. Cong tac chuin bi cho viéc phong van, thwe hanh

1. Cham nhét trude 05 ngdy 1am viée tinh dén ngay t6 chirc vong 2, Hoi
ddng co trach nhiém giri théng bao tridu tap thi sinh. Ndi dung théng béo triéu
tap ghi rd thoi gian, dia diém lam thu tuc, thoi gian, dia diém té chirc 6n tap (néu
c6); thoi gian, dia diém td chirc vong 2; hinh thirc phong van, thuc hanh va céc

ndi dung khac co lién quan.
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2. Trude ngay khai mac it nhat 01 ngay lam viéc, Hoi dong c6 trach
nhiém niém yét danh séach thi sinh du diéu kién tham gia phong van, thuc hanh
xép tén theo van A,B,C tai mdi vi tri tuyén dung, phong, so dd vi tri cac phong,
ndi quy, hinh thirc, thoi gian, dia diém t6 chic.

3. Trude ngay khai mac it nhat 01 ngay lam viéc, Uy vién kiém Thu ky
Hoi dong phai hoan thanh cac cong tac chuan bi nhur sau:

a) Danh sach thi sinh goi vao phéng van; danh sach thi sinh ky x4c nhan
sau khi phong van;

b) Céc loai bién ban, gdm: Bién ban giao nhan dé phong van tir Hoi dong
cho T4 in sao dé, tir TS in sao dé cho Ban kiém tra sat hach, tir Trudng ban kiém
tra sat hach cho cac Thanh vién Ban kiém tra, sat hach tai mdi phong; bién ban
x4c nhan tinh trang t4i dung @& trude khi cat tai cho thi sinh béc thiam; bién ban
xir Iy vi pham néi quy, quy ché; bién ban ban giao két qua phong van va céc loai
bién ban khac phuc vu cho cong tac tuyén dung vién chirc;

¢) Thé cua thanh vién Hoi dong, cdc Ban ciia Hoi dong, TS phuc vu: Thé
ctia Chu tich, Phé Chu tich, Uy vién Hoi dong, Trudng ban kiém tra sat hach in
day di ho tén va chitc danh. Thé ctia cic thanh vién khéc chi in chirc danh;

d) Kiém tra cic phong phong vén, thuc hanh, chudn bi van phong pham,
cong tac hau can dam bao phuc vu tot cho hoat dong cua Hoi df?)ng.

Piéu 23. T6 chirc khai mac ky xét tuyén vién chirc

1. Trude khi bt dau td chirc xét tuyén vong 2 ky xét tuyén vién chire phai
td chire 18 khai mac.

2. Trinh tu td chirc 1& khai mac nhu sau: Chao cd; tuyén bd ly do; gidi
thiéu dai biéu; Chu tich Hoi dong tuyén bd khai mac. Thu ky Hoi dong cong bd
quyét dinh thanh lap Hoi dong tuyén dung, quyét dinh thanh lap Ban gidm sat,
céc quyét dinh c6 lién quan va phd bién ké hoach tb chirc, ndi quy.

Diéu 24. Gi6i thiéu thi sinh vé don vi du tuyén dé dwge huwéng din 6n tap

1. Phong T chirc can bo 1ap va giri danh sach cac thi sinh du diéu kién, tiéu
chuan tham du vong 2 vé don vi du tuyén dé duoc hudng dan noi dung on tap.

2. Truong don vi triéu tap budi lam viée véi cac thi sinh.
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a) Thanh phan budi lam viéc gdm: Pai dién lanh dao don vi, toan thé vién
chirc, nguoi lao dong trong don vi va céc thi sinh; -

b) N&i dung budi lam viéc:

Trudng don vi cung cdp cho thi sinh thong tin, yéu cdu cu thé cta vi tri
viéc 1am tuyén dung.

Déi voi thi sinh du tuyén chie danh giang vién, trg giang; Trudng don vi
giao bai giang, bai huéng dan thuc hanh dé thi sinh soan bai, giang tht va huéng
dan cac nodi dung 6n tap khac. Ddi véi thi sinh du tuyén ngach chuyén vién va
tuong duong tro xuéng, Trudéng don vi giao céac chu dé, cac yéu cau thuc hanh,
giai quyét nhiém vu chuyén mon va hudng dan thi sinh 6n tép.

3. Truéng don vi phai giao nhiém vu voi khdi lugng cong viée tuong
ddng, théng nhit ndi dung huéng dan on tap dbi voi cac thi sinh cing vi tri
tuyén dung. Noi dung hudng dan 6n tip phai duge cong khai trong don vi va cac
thi sinh cung vi tri du tuyén, dam béo cong bing va tao diéu kién thuan loi dé thi
sinh 6n tap tot.

Piéu 25. Cong tac xdy dung dé phéng van, thuc hanh

Yéu cau khi xay dung dé:

1. Dbi véi mdi vi tri viée lam tuyén dung, dé khao sat vong 2 déu c¢6 02 loai
dé tuong tmg vé&i 2 ndi dung kiém tra, st hach: D& thuc hanh chuyén mén nghiép
vu va d& phong van kién thie hidu biét chung, dwoc dung trong mdi tui riéng biét
theo mdi phong thi twong tmg véi sb thi sinh du diéu kién du tuyén vong 2, dugc
dan kin niém phong theo quy dinh.

2. P&, cau hoi, huéng din chim diém, dap an dé phuc vu riéng cho ky xét
tuyén vién chtrc chua sir dung thudc bi mat nha nuéc 46 Mat.

3. Nbi dung phong van, thuc hanh phai cdn cir vao yéu cau cta vi tri viéc
lam cin tuyén, phai danh gia duoc kién thirc, ky ning, trinh do va kha nang cua
ngudi du tuyén. Chu tich Hoi dong xem xét, quyét dinh viéc xay dung trude cdu
hoi phong vén, thuc hanh dé théng nhét thuc hién; thanh vién Ban kiem tra, sat
hach duoc héi thém cac ndi dung lién quan dén vi tri viéc lam can tuyén.
Phuong thire chAm diém phong vén, thuc hanh phai duge Chu tich Hoi dong phé
duyét trudce khi thuc hién.
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4. Pé phai dam bao chinh xac, khoa hoc, phit hgp véi vi tri viéc lam can
tuyén dung; cd tinh tu duy, suy luan, téng hop, phan tich; 101 van, cau chit rd.

5. D& phai ghi 15 c6 chit “HET” tai diém két thic va phai ghi rd c6 may
trang (d6i voi @& c6 tir 02 trang tré 1én).

6. Mdi ndi dung kiém tra, sat hach trong ky xét tuyén vién chure phai c6 dé
chinh thire, d& du phong c6 kém theo d4p an, hudng dan chdm diém cu thé.

Piéu 26. Trinh ty thue hién phéng vén, thue hanh

1. Giao nhan tui hd so phong va tai & phong van, thuc hanh:

a) Cin ct theo ké hoach ctia Hoi dong tuyén dung da phéan cong phong
phong vén, thuc hanh va lich 1am viéc ctia Ban kiém tra, sat hach, Thu ky Hoi
ddng ban giao tii hd so phong va tii dé phong van, thuc hanh dung cho thanh
vién Ban kiém tra, sat hach tai mdi phong phong van, thuc hanh;

b) Mdi phong phong vén, thuc hanh b tri mot Thu ky giup viéc ctiia Hoi
ddng thuc hién nhiém vu hd tro gift trat tu bén ngoai, goi thi sinh vao phong
phoéng vAn, thuc hanh theo yéu cau ctia thanh vién Ban kiém tra, sat hach va lién
hé véi Trudng ban, Thu ky Ban kiém tra, sat hach khi can thiét.

2. X4c nhan tinh trang tai dung dé phong van, thuc hanh:

Ban kiém tra, sat hach tai phong phong vén, thuc hanh moi tét ca thi sinh
vao phong kiém tra t0i dung dé va dai dién hai thi sinh ky tén vao bién ban xéc
nhan tai dung d& duoc niém phong theo quy dinh. Trudng hop tai dung dé co
d4u hiéu khéac thuong hodc d& phong vén, thuc hanh c6 16i thi thanh vién Ban
kiém tra, st hach tai phong phai béo cdo ngay dén Trudng ban dé 1ap bién ban;
ddng thoi bao cao dén Chu tich Hoi dong dé xem xét giai quyét. Viée sir dung dé
du phong do Chu tich Hoi dong quyét dinh.

3. Phong vén, thuc hanh:

a) Sau khi hoan tAt viéc xac nhén tinh trang tai dé phdng vén, thuc hanh,
tat ca thi sinh tap trung bén ngoai phong phong van, thuc hanh chd duoc goi tén.
Thu ky gitip viée ctia Hoi ddng goi Ian lugt timg thi sinh vao phéng van, thuc
hanh theo danh sach di niém yét tai phong phong vén, thuc hanh, néu thi sinh
duoc goi vang, hodc chua c6 mat thi bo qua, goi nguoi tiép theo cho dén khi hét

danh sach;
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b) Thi sinh du tuyén vi tri chirc danh giang vién, trg giang bc tham ngau
nhién 01 bai giang, bai huéng din thuc hanh trong sé céc bai gidng, bai huéng
dan thuc hanh da chudn bi va 01 d phong van kién thirc chuyén mon, dugc dén
kin niém phong theo quy dinh. Sau d96, thi sinh trinh bay bai giang trudc Tiéu
ban chidm phong vén, thuc hanh (goi tit 1a Tiéu ban) va tra 151 cau hoi cta Tiéu
ban vé ndi dung bai giang, kién thirc chuyén mén, xtr Iy tinh hudng trong gidng
day va kién thire lién quan khac. S& cau héi ciia Tiéu ban duge Truéng Ban
kiém tra, sat hach théng nhét trudc khi to chirc vong 2. Sau khi trinh bay xong
bai giang va tra 1o cdu hoi clia Tiéu ban, thi sinh tiép tuc tra 15i céc cau hoi
trong dé& phong van kién thic thire hiéu biét chung trudc Tiéu ban.

Thi sinh du tuyén vi tri ngach chuyén vién va tuong duong trd xudng bbe
tham ngdu nhién 01 & trong s cc dé thuc hanh, gii quyét hodc tién hanh cong
viée cu thé gin voi vi tri viée 1am du tuyén va 01 dé phong van kién thire chuyén
moén, dugce dan kin niém phong theo quy dinh. Sau do, thi sinh truc tiép thuc
hanh, thao tac, tién hanh cong viéc cu thé theo yéu cau dé bai va tra 16i ciu hoi
ctia Tiéu ban vé kién thtre chuyén mén, xi Iy tinh hudng trong cong viéc va kién
thirc lién quan khac. S6 cau hoéi ciia Tiéu ban dugc Trudng Ban kiém tra, sat
hach théng nhét trudce khi t6 chire vong 2. Sau khi thuc hanh xong va tra 1o cau
héi ctia Tiéu ban, thi sinh tiép tuc tra 151 cac cdu héi trong dé phong van kién
thirc thire hiéu biét chung trude Tiéu ban.

Céc trudng hop dic biét do Chu tich Hoi dong quyét dinh;

¢) Ban kiém tra, sat hach phai dé riéng dé do thi sinh d béc, khong st
dung cho thi sinh tiép theo;

d) Sau 15 phut khi dd phong van, thuc hanh xong thi sinh cudi cing cé
mat tai phong, néu van con thi sinh ¢é tén trong danh sach nhung khéng c6 mit
tai phong phong vén, thuc hanh thi xem nhu thi sinh d6 véng, Tiéu ban dugc két
thic budi phéng véan va ban giao tui hd so phong, tii dé sau khi phéng van, thue
hanh va két qua chdm diém cho Trudng Ban kiém tra, sat hach.

4. Céch tinh thoi gian phong van, thuc hanh:

Thoi gian phdong van: 30 phut (truée khi phéng vén, thi sinh ¢6 khong qua
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15 phut chuan bi ké tir khi nhan d&). Thoi gian thi thuc hanh do Chu tich Hoi
ddng xét tuyén quyét dinh can cir vao tinh chét, dic diém hoat dong nghé nghiép
ctia vi tri viéc 1am cén tuyén.

Diéu 27. Chim diém phéng vin, thue hanh

1. Thang diém (thi phong van, thuc hanh): 100 diém.

2. Khi cham diém phong van, thuc hanh phai c6 it nhat tir 02 thanh vién Ban
kiém tra, sat hach tré 1én chim thi. C4c thanh vién chim doc 1ap trén phiéu chdm
diém dbi véi timg thi sinh, c6 chir ky va ghi 1 ho tén cta thanh vién chdm diém.

3. X ly két qua chdm diém phong van, thuc hanh:

a) Truong hop céc thanh vién chdm diém chénh léch nhau tir 5 diém tro
xubng (diém cua thanh vién chim cao nhét v6i diém ciia thanh vién chim thép
nhét) thi 14y diém trung binh cong cta cac thanh vién chdm thi lam diém chinh
thirc roi ghi diém vao bang téng hop chung. Piém 1é cua tong diém toan bai
duoc 1am tron dén 1 (mdt) chit sé thap phan. Céc thanh vién tham gia chim
ciing ky, ghi rd ho tén vao bang téng hop chung;

b) Truong hop céc thanh vién chdm chénh léch nhau tir trén 5 dén duéi 10
diém (diém cta thanh vién chim cao nhat véi diém cta thanh vién cham thap
nhat) thi Trudong Ban kiém tra, sat hach t6 chic dbi thoai vdi cac thanh vién
tham gia chdm, sau d6 Trudong Ban kiém tra, sat hach quyét dinh diém chinh
thirc rdi ghi diém vao bang téng hop chung. Piém 1é cua tong diém toan bai
duoc lam tron dén 1 (mdt) chir sb thap phan.

Céc thanh vién tham gia chim va Trudng Ban kiém tra, sat hach cing ky,
ghi 16 ho tén vao bang tong hop chung;

¢) Trudong hop cic thanh vién chidm chénh léch nhau tir 10 diém tré 1én
(diém cua thanh vién chdm cao nhét véi diém cta thanh vién cham thap nhéat) thi
Trudng Ban Kiém tra, sat hach béo cdo Chi tich Hoi dong t6 chirc dbi thoai giita
céc thanh vién tham gia chdm, sau d6 Chu tich Hoi ddng quyét dinh diém chinh
thirc rdi ghi diém vao bang téng hop chung. Piém 1¢ cia tong diém toan bai
duoc 1am tron dén 1 (mot) chit sd thap phan. Céc thanh vién tham gia chdm va
Chu tich Hoi ddng cung ky, ghi 18 ho tén vao bang téng hop chung.

4. Truong Ban kiém tra, sat hach niém phong két qua cham phong vén,
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thue hanh va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ngay sau khi két thic
budi phong vén, thuc hanh.

Piéu 28. Xac dinh ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc

1. Ngudi trung tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai ¢ du cac diéu
kién sau:

a) Co két qua diém vong 2 (phong vén, thuc hanh) dat tir 50 diém trd 1én;

b) C6 sb diém vong 2 cong véi diém uu tién tai Pidu 9 Quy ché nay (néu
c6) cao hon 14y theo thir ty diém tir cao xubng thap trong chi tiéu dugc tuyén
dung cua tung vi tri viéc lam.

2. Trudng hop ¢6 tir 02 ngudi trd 18n 6 tong sd diém tinh theo quy dinh
tai diém b khoan 1 Pidu nay bang nhau & chi tiéu cudi cling cua vi tri viéc lam
cén tuyén thi nguoi ¢ két qua diém vong 2 cao hon 1a ngudi tring tuyén; néu
van khéng xac dinh dugc thi Chu tich Hoi dong quyét dinh ngudi triing tuyén.

3. Ngudi khong tring tuyén trong ky xét tuyén vién chitc khéng dugc bao
luu két qua cho céc ky xét tuyén lan sau.

Diéu 29. Théng bio két qua tuyén dung vién chirc

1. Sau khi hoan thanh viéc cham vong 2 theo quy dinh, cham nhat 05
ngay lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai bao cdo Hiéu trudng xem xét, quyét
dinh cong nhan két qua tuyén dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cong nhén két qua
tuyén dung, Hoi dong tuyén dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién
tir cia Truong va giri thong béo cong nhan két qua tring tuyén bang van ban toi
nguoi du tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky. Noi dung thong bao
ghi 3 thoi han ngudi tring tuyén phai dén Phong T chirc cén bo cuia Truong dé
hoan thién ho so tuyén dung.

Piéu 30. Hoan thién hd so tuyén dung

1. Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay nhén duoc thong bao két qua tring
tuyén, ngudi trung tuyén phai dén Phong T chirc can bd, Trudng Dai hoc Y
Dugc Théi Binh dé hoan thién hd so tuyén dung. Hé so tuyén dung bao gom:

a) Ban sao vin bang, chung chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam du tuyén,
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chtmg nhén d6i tuong wu tién (néu cb);

Trudng hop nguoi tring tuyén ¢ bang tét nghiép chuyén mon da chuin
dau ra vé ngoai ngit, tin hoc theo quy dinh ma tuong tng véi yéu cau cta vi tri
viée lam du tuyén thi dugc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngr, tin hoc.

b) Phiéu ly lich tu phap do co quan c6 thim quyén cap.

2. Trudng hop ngudi tring tuyén khéng hoan thién da hd so tuyén dung
theo quy dinh hozic ¢6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén
hodc bi phat hién st dung van béng, ching chi, chig nhén khéng ding quy dinh
dé tham gia du tuyén thi Hiéu trudng ra quyét dinh hity két qua tring tuyén.

Truong hop nguoi ding ky du tuyén c6 hanh vi gian lan trong viée ké
khai Phiéu ding ky du tuyén hodc sir dung van bang, chimg chi, chimg nhén
khéng diing quy dinh dé tham gia du tuyén thi Trudong théng bao cong khai trén
trang thong tin dién tir va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong mot ky
tuyén dung tiép theo.

Chuong V
TIEP NHAN VAO LAM VIEN CHUC
VA TIEP NHAN CONG CHUC, VIEN CHUC CHUYEN CONG TAC

Piéu 31. Tiép nhin vao lam vién chirc

1. Can cur diéu kién dang ky du tuyén vién chirc va theo yéu céu cta vi tri
viéc 1am céan tuyén, Hiéu trudng xem xét tiép nhén vao lam vién chirc ddi voi
cac trudong hop c6 it nhat 05 nam cdng tac & vi tri viéc lam yéu cau trinh do dao
tao dai hoc tré 1én phi hop véi yéu cau ciia vi tri viéc 1am can tuyén va c6 dong
bao hiém xa hoi bat bude (khong ké thoi gian tap su, thir viée, néu co thoi gian
cong tac c6 dong bao hiém xa hoi bét budc khong lién tuc ma chua nhan trg cép
bao hiém xd hoi mot lan thi dwoc cong don, ké ca thoi gian cong tac néu cé
trude d6 & vi tri cong viée thude cac ddi tuong quy dinh tai khoan nay), gom:

a) Ngudi dang la cén bd, cong chirc cép xa;

b) Ngudi dang ky hop dong lao dong lam coéng viéc chuyén mon, nghiép
vu trong don vi su nghiép cong lap hoac don vi sy nghiép ngoai cong lép theo

quy dinh cua phap luét;

o
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¢) Nguoi hudng luong trong luc lugng vii trang nhén dan, nguoi lam viée
trong to chirc co yéu;

d) Nguoi dang lam viéc tai doanh nghiép do Nha nudc nam gitr 100% von
diéu 18, doanh nghiép do Nha nudc ndm giir trén 50% vén diéu 1¢ hoic tong sé
cb phéan c6 quyén biéu quyét;

d) Nguoi dang 1am viée trong céc td chite chinh tri - x3 hoi nghé nghiép,
t6 chirc xa hoi, td chirc xa hoi - nghé nghiép.

2. Ngudi di timg 13 cdn b, cdng chire, vién chirc, sau d6 dugc cap cé tham
quyén dong y chuyén dén lam viéc tai luc lwong vii trang, co yéu, t6 chirc chinh
tri xa hoi - nghé nghiép, t& chirc xa hoi, td chiic xa hoi - nghé nghiép, doanh
nghiép do Nha nudc nim giit 100% von diéu 1¢ hodc doanh nghiép do Nha nudc
nim giit trén 50% vbn diéu 1¢ hodc tdng s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét.

Pidu 32. Trinh tu, thi tuc tiép nhin vao lam vién chirc

1. C4 nhan c6 du didu kién va tiéu chuén theo yéu cdu cia vi tri viée lam
ndp Phiéu ding ky du tuyén vao Truong théng qua Phong T chitc can bd. Ca
nhan ¢6 thé ndp Phiéu dang ky du tuyén vao gio hanh chinh bat ky ngay lam
viéc nao trong nim. Phong Té chirc cén bd tdbng hop, dé xuét véi Hiéu truong
khi ¢6 nhu cdu sé& thuc hién thi tuc tiép nhan vao lam vién chir.

2. Can ctr vao nhu cdu cdng tac va danh sach nguoi ndp Phiéu dang ky du
tuyén, Hiéu trudng ban hanh ké hoach cu thé va bao cao Pang ty trudc khi thuc
hién quy trinh tiép nhan vién chirc.

3. Khi xem xét tiép nhan vao lam vién chirc khong gitt chie vu quan Iy
dbi véi cac trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 31 Quy ché nay, Hiéu trudng
phai thanh 1ap Hoi ddng kiém tra, sat hach. Thanh phan ctia Hoi dong kiém tra,
sat hach dugc quy dinh nhu Hai ddng xét tuyén va thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chufm, van béng, chung chi cua nguoi
duoc dé nghi tiép nhan theo yéu cau cia vi tri viée lam can tuyén;

b) T4 chire sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va ning luc chuyén mon,
nghiép vu cua nguoi dugce dé nghi tiép nhan. Hoi dong kiém tra, sat hach phai

bao céo Hiéu trudng théng nhét v& hinh thic va ndi dung kiém tra, sat hach
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trude khi thuc hién;

c) Hoi dong kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét
dinh theo da sb; trudong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién Chu
tich Ho1 déng kiém tra, sat hach da biéu quyét;

d) Bao cao Hiéu trudng vé két qua kiém tra, sat hach;

d) Hoi dong kiém tra, st hach tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

4. Trén co s& bao cdo cua Hoi déng kiém tra, sat hach, Hiéu trudng bao cao
tap thé Lanh dao Trudng trudc khi xem xét, quyét dinh tiép nhan vién chirc dbi
v6i céc truong hop du diéu kién theo quy dinh.

5. Khi tiép nhan céc truong hop quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 31 dé
b6 nhiém 1am vién chirc quan ly thi khéng phai thuc hién quy trinh xem xét tiép
nhén theo quy dinh tai khoan 3 Piéu nay, nhung phai dép g day du tiéu chudn,
diéu kién bd nhiém va quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 31 Quy ché nay.
Quyét dinh bd nhiém ddng thoi 1a quyét dinh tiép nhan vao lam vién chie.

Pidu 33. Ho so ciia ngudi duge dé nghi tiép nhan vao vién chirc

Phong T chirc can bo thong bao dén ngudi ding ky tiép nhan vao lam
vién chuc biét thong tin vé két qua kiém tra, sat hach; quyét dinh cta Hiéu
truong vé viée tiép nhan vao 1am vién chirc va dén ndp ho so tiép nhan tai Phong
T4 chirc can bd. Ho so gdbm cé:

1. So yéu ly lich vién chitc theo quy dinh hién hanh duoc lap trong vong
30 ngay trudc ngay ndp hd so tiép nhan, cé xac nhan ctia co quan, td chirc, don
Vi noi cong tac.

2. Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cdu cia vi tri viée 1am can tuyén;

3. Gidy chimg nhén stc khoe do co quan y té c6 thim quyén cép trong
vong 30 ngay trude ngay ndp hd so tiép nhan;

4. Ban tu nhén xét, danh gia cua ngudi duoc d& nghi tiép nhan vé pham
chét chinh tri, pham chat dao dirc, trinh d6 va ning luc chuyén mén, nghiép vy,
qué trinh cdng tac c6 x4c nhén cua ngudi dimg dau co quan, td chirc, don vi noi

cOng tac.

BO




27

Pidu 34. Trinh ty, thi tuc thyc hién tiép nhin cong chirc, vién chirc
chuyén cong tic

Khi cong chure, vién chirc dang lam viée tai cac co quan, don vi ngoai
Trudng c6 nguyén vong mubn chuyén cong tac dén Trudng thi thuc hién tiép
nhan theo trinh tu, tha tuc sau:

1. Cong chirc, vién chirc viét don xin chuyén cong tac giri Hiéu truong
théng qua Phong T chirc can bd, ndi dung don ghi r6: théng tin vé ca nhan, tén
co quan, don vi dang lam viéc, chuc danh, chic vy, trinh d dao tao, chuyén
mon, nghiép vu, cong viéc dang phu trach, nguyén vong chuyén dén lam viéc tai
b6 phan, don vi nao, vi tri viéc lam mai va cac thong tin khéac néu cé; kém theo
quyét dinh tuyén dung, vin bing, chimg chi.

2. Phong T4 chirc can bo xem xét don dé tham muu cho Hiéu trudng vé
viée tiép nhan cong chire, vién chirc chuyén cong tac va hop tap thé Lanh dao
Truong thng nhét chu truong. Hiéu truéng giao Phong Té chic can bo phdi
hop v6i don vi du kién tiép nhan thuc hién kiém tra, sat hach kién thirc, k§ nang
hoat dong nghé nghiép theo yéu cau ciia vi tri viéc lam. Phong Té chirc can bo
c6 vin ban béo cdo Hiéu trudng dé xem xét quyét dinh dong y hoic khong dong
y tiép nhan.

3. Trudmg hop ddng ¥ tiép nhan, Hiéu trudng c6 vin ban giri dén co quan,
don vi noi cong chirc, vién chirc dang cong tac vé nhu cau cia Trudng va dé
Xuat co quan, don vi chip thun cho céng chirc, vién chirc chuyén cong téc.

4. Hiéu trudng quyét dinh tiép nhan vién chirc, thay ddi chirc danh nghé
nghiép pht hop v&i vi tri viée lam va xép luong theo quy dinh hién hanh,

5. Ky két hop ddng lam viéc:

a) Trudong hop cong chirc chuyén cong téac: Can clt nang luc, trinh do dao
tao, qua trinh cong tac, dién bién tién luong va thoi gian déng bao hiém xa hoi
bat budc, Hiéu truong ky két hop ddng lam viée va thuc hién ché do tién luong
d6i voi vién chire theo quy dinh;

b) Trudng hop vién chirc chuyén cong téc: Can cir vao loai hinh hop dong

lam vi€c ctia vién chirc dang duoc ky két tai don vi su nghiép cong lap trudce khi
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chuyén cong tac, nang luc, trinh d§ dao tao, qua trinh cong tac, dién bién tién
lwong va thoi gian dong bao hiém xa hoi bat budc, Hidu truong ky két hop dong
lam viéc va thuc hién ché d6 tién luong dbi vai vién chire theo quy dinh.

6. Phong Té chitc can bd thuc hién tiép nhan hd so cong chire, vién chirc
chuyén dn va luu trit theo quy dinh.

Piéu 35. Xép lwong khi tiép nhin vao lam vién chirc hodic chuyén
cong tac

1. Trudng hop nguoi dugc tuyén dung, tiép nhan vao lam vién chic hodc
chuyén cong tac dén duoc b tri lam viée theo dung nganh, nghé dao tao hoic
theo ding chuyén moén nghi€p vu trudc day da dam nhiém thi thoi gian cong tac
trude ddy cd dong bao hiém xa hoi bat bude theo quy dinh duge tinh dé lam can
ctr xép luong theo chitc danh nghé nghiép phu hop véi vi tri viée lam duoc
tuyén dung, tiép nhan.

2. Viée xép luong theo chirc danh nghé nghiép vién chirc trong (g vai vi
tri viéc lam duoc tuyén dung, tiép nhan thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Chwong VI
KY KET HQOP PONG LAM VIEC VA NHAN VIEC

Pitu 36. Ky két hop ddng 1am viée va nhén viée

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy ngudi tring tuyén vién chirc (xét tuyén,
tiép nhan vao lam vién chirc, tiép nhan do chuyén cong tac) hoan thién hd so
tuyén dung, Hiéu trudong ra quyét dinh tuyén dung, tiép nhan gii dén nguoi
tring tuyén theo dia chi da ding ky va don vi sir dung vién chirc dé biét; giao
Phong T6 chirc can b soan thao hop dong lam viée véi vién chirc theo quy dinh,

2. Trong tho1 han 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc quyét dinh tuyén dung,
tiép nhan, nguoi dugc tuyén dung vién chirc phai dén Phong T6 chiic cén bd dé
ky hop dong 1am viéc va nhén viée, trir truong hop quyét dinh tuyén dung quy
dinh thoi han khac hodc duge Hiéu trudng déng y gia han.

3. Trudng hop ngudi duoc tuyén dung vién chirc khong dén ky hop dong
lam viéc va nhén viéc trong thoi han quy dinh tai khoan 2 Piéu nay thi Hiéu

truong hiy bo quyét dinh tuyén dung.
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4. Hiéu trudng xem xét quyét dinh viéc tring tuyén dbi voi nguoi du
tuyén c6 két qua tuyén dung thp hon lién ké so véi két qua tuyén dung cua
ngudi tring tuyén da bi hity bo két qua tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 30 hodc trudong hop quy dinh tai khoan 3 Piéu nay. Truong hop ¢é tir 02
nguoi tré 1én co két qua tuyén dung thip hon lién ké ma bang nhau thi Hiéu
truong quyét dinh ngudi tring tuyén theo quy dinh tai Pidu 28 Quy ché nay.

Diéu 37. Cac ndi dung lién quan dén hop déng lam viéc

1. Hop ddng lam viéc xac dinh thoi han la hop d6ng ma trong do6 hai bén
x4c dinh thoi han, thoi diém chdm dut hiéu luc cua hop dong trong khoang thoi
gian tir du 12 thang dén 60 thang. (Phu luc 02)

2. Hop ddng lam viée khong xac dinh thoi han 13 hop dong ma trong do
hai bén khéng xac dinh thoi han, thoi diém chdm dit hiéu luc ctia hop dong.
(Phu luc 03)

3. Hop dong lam viéc duoc ky két bang van ban giita vién chirc hodc
ngudi dugc tuyén dung vao lam vién chirc v6i Hiéu trudng. Can cir quy dinh
hién hanh va nhu cau cta don vj truc tiép st dung vién chuce, Higu trudng quyét
dinh thoi han hop dong khi giao két hop dong lam viée x4c dinh thoi han.

4. Trong qua trinh thuc hién hop df?mg lam viéc, néu cé thay dbi ndi dung
hop ddng lam viéc thi vién chirc hodc ngudi duoc tuyén dung lam vién chirc
thoa thuan véi Hiéu truong vé cac ndi dung thay déi dé va duoc tién hanh bing
viée ky két phu luc hop dong lam viée hoic ky két hop ddng lam viée méi co
nhing ndi dung thay ddi do.

Chuong VII
CHE PQ TAP SU VA BO NHIEM
CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC

Piéu 38. Ché do tap su

1. Nguoi duge tuyén dung vao vién chirc phai thuc hién ché do tap su dé
lam quen v&i moi trudong cong tac, tadp lam nhitng cdng viéc cua vi tri viée lam
dugc tuyén dung.

2. Thoi gian tap su d6i voi nguoi duoc tuyén dung khi ky hop dong lam
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viéc dugce quy dinh nhu sau:

a) 12 thang d6i voi truong hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép c6
yéu cau tiéu chuin trinh d6 dao tao dai hoc trd 1én. Riéng ddi véi chirc danh
nghé nghiép béc si1a 09 thang;

b) 09 thang ddi véi truong hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép c6
yéu cAu tiéu chudn trinh d6 dao tao cao déng;

c) 06 thang dbi véi truong hop tuyén dung vao chire danh nghé nghiép cé
yéu cdu tiéu chudn trinh d6 dao tao trung cép, 03 thang véi ddi nhan vién thira
hanh, phuc vuy;

d) Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém x4 hoi, thoi gian nghi ém
dau tir 14 ngay tr¢ 1én, thoi gian nghi khong hudng luong, thoi gian bi tam
giam, tam giit, tam dinh chi cong tac theo quy dinh cta phéap luat khong duoc
tinh vao thoi gian tép su;

d) Truong hop ngudi tap su nghi 6m dau hodc ¢6 ly do chinh dang dudi 14
ngay dugc Hiéu truéng dong y thi thoi gian nay duge tinh vao thoi gian tap su.

3. Noi dung tap su:

a) Nim vitng quy dinh cua phdp luat vién chirc vé quyén, nghia vu cla
vién chire, nhitng viéc vién chirc khong duoc 1am; nim viing co cau tb chc,
chirc ndng, nhiém vy, quyén han ctia don vi va Trudng; ndi quy, quy ché lam
viéc ctia don vi va Trudng; chirc trach, nhiém vu va yéu cau cta vi tri viée lam
duoc tuyén dung;

b) Trau doi kién thirc va rén luyén néng luc, k¥ ndng chuyén mon, nghiép
vu theo yéu cdu cua vi tri viée 1am duoge tuyén dung;

c) Téap giai quyét, thuc hién cac cong viée cta vi tri viée 1am duoc tuyén dung.

4. Trong thoi gian thuc hién ché db tap su, don vi phai cir vién chirc tham
gia khoa dio tao, bdi dudng dé hoan chinh tiéu chuin, didu kién cta chie danh
nghé nghiép trude khi b nhiém chitc danh. Thoi gian tham gia khéa dao tao,
bodi dudng duoc tinh vao thoi gian thuc hién ché do tap su.

5. Khong thuc hién ché dd tap su dbi véi cac truong hop da co6 thoi gian

cong tac c¢6 dong bao hiém xad hdi bét budc theo dung quy dinh cua Luat Bao
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hiém x4 hoi, dugc bb tri 1am viée theo diing nganh, nghé déo tao hoic theo dung
chuyén mon nghiép vu truée day dd dam nhiém ma thoi gian cong tac cd dong
bao hiém x4 hoi (néu dit quing thi dugc cong ddn) bing hodc 16n hon thoi gian
tap su tuong mg véi thoi gian tp su clia chitc danh nghé nghiép duoc tuyén
dung theo quy dinh. Déi véi céc truong hop khong thuc hién ché do tap su,
nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap phai cir vién chitc tham gia khéa bdi
dudng dé hoan chinh tiéu chudn, didu kién ciia chirc danh nghé nghiép vién chue
trude khi bd nhiém.

6. Khong b tri, phan cong cong tac dbi véi ngudi duoc tuyén dung dang
trong thoi gian thuc hién ché do tip su sang vi tri viéc lam khac vi tri duoc tuyén
dung & trong cung don vi su nghiép cong lap hodc sang don vi sy nghiép cong
1ap khac.

Piéu 39. Huéng din tip sw

1. Ngudi huéng dan tap su c6 trach nhiém hudng din ngudi tap su nim
vimg va tdp lam nhiing cong viéc theo yéu cau ndi dung tap su quy dinh tai
khoan 3 Piéu 41 Quy ché nay.

2. Cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké tur ngay vién chirc dén nhan viéc,
Truéng don vi truc tiép sir dung vién chirc ¢4 vin ban cir vién chic giflt chirc
danh nghé nghiép bing hodc cao hon, c6 ning luc, kinh nghiém vé chuyén mon,
nghiép vu dé hudéng din ngudi tap su giri v& Truong (thong qua Phong Té chire
can bg). Hiéu trudng xem xét, quyét dinh cir nguoi hudng dan tap su.

Diéu 40. Ché d9, chinh sich dbi véi ngudi tap sy va ngudi huéng din
tap s

1. Trong thoi gian tép su, ngudi tap su duge hudng 85% miure lwong bic 1
ctia chic danh nghé nghiép tuyén dung. Trudng hop nguoi tap su ¢6 trinh do
thac sT phit hop véi yéu cau cta vi tri viée 1am tuyén dung thi ngudi tap su dugc
hudng 85% muc luong bac 2 chirc danh nghé nghiép tuyén dung; truong hop
ngudi tap su ¢ trinh dd tién sT phit hop véi yéu clu cta vi tri viée lam tuyén
dung thi nguoi tap su duge hudng 85% muc luong bac 3 cia chirc danh nghé

nghiép tuyén dung. Cac khoan phu cép dugc huong theo quy dinh cua phap luat.
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2. Ngudi tip su duge hudng 100% mire luong va phu cap cia chire danh
nghé nghiép tuong tmg véi trinh do dao tao quy dinh tai khoan 1 Diéu nay trong
cac truong hop sau:

a) Lam viéc ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dédc biét khé khan;

b) Lam viéc trong c4c nganh, nghé ddc hai, nguy hiém;

c¢) Hoan thanh nghia vu quén su; nghia vu tham gia cong an nhan dén; si
quan quén doi, si quan cong an, quan nhan chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam
cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tdt nghiép dao tao si quan du bi, t6t
nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quan su cdp xd nganh quan su co s&
dugc phong quan ham si quan du bi da dang ky ngach si quan du bi, ddi vién
thanh nién xung phong, ddi vién tri thitc tré tinh nguyén tham gia phét trién
ndng thon, mién nui tir da 24 thang tré 1én dd hoan thanh nhiém vu.

3. Thoi gian tap su khong duge tinh vao thoi gian xét nang bac luong.

4. Nguoi huéng dan tip sy dugc hudng hé sb phu cép trach nhiém bing
0,3 mirc luong co s& trong thoi gian hudng dan tap su.

5. Trong thoi gian tp sy, ngudi hudng dan tap su va ngudi tip su con
duge hudng cac ché do tién thuéng va phic loi khac (néu c6) theo quy dinh cua
Nha nuéce va quy ché chi tiéu ndi bd cia Trudng.

Diéu 41. B6 nhiém chirc danh nghé nghiép vién chire ddi véi ngudi
tap swsau khi hét thoi gian tap sw

1. Trude 10 ngay lam viéc khi hét thoi gian tap su, nguoi tip su phai béo cdo
két qua tap su bang vin ban theo céc ndi dung quy dinh tai Khoan 3 Diéu 38 cua
Quy ché nay; nguoi huéng dan tip su ¢6 trach nhiém nhén xét, danh gia két qua tap
su d6i véi ngudi tap sur bang van ban. Cac vin ban nay duoc gui Higu trudng.

2. Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc bio céo clia nguoi
tp su va nhan xét, ddnh gia cua nguoi hudng dan tap su, Hiéu truong danh gia
phédm chét chinh tri, dao dirc va két qua cong viéc ctia nguoi tap su.

3. Trudng hop ngudi tap sur dat yéu ciu, Hiéu trudng xem xét, quyét dinh
b6 nhiém chirc danh nghé nghiép va xép luong cho vién chtrc theo quy dinh.

Trudng hop ngudi tip su khong dat yéu cau, Hiéu trudng xem xét, quyét

dinh chdm dit hop dong lam viée va giai quyét ché do theo quy dinh.
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Piéu 42. Cham dirt hop ddng lam viée ddi véi ngudi tap sur

1. Nguoi tdp su bi chdm dut hop ddng 1am viée va hay bo quyét dinh
tuyén dung khi khong dat yéu cau sau thoi gian tap su hodc c¢6 hanh vi vi pham
dén muc phai xem xét xr Iy ky luét theo quy dinh ctia phap luit.

2. Hiéu trudng ra quyét dinh chdm dut hop dong lam viée va hity bo quyét
dinh tuyén dung déi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay trén co
s& vin ban dé nghi ctia Truong don vi truc tiép sir dung vién chtrc.

3. Ngudi tip su bi chdm dit hop déng lam viée duge Trudng tro cap 01
thang luong, phu cap hién hudng va tién tau xe vé noi cu tra.

Pi¢u 43. Luu trir ho so

Ho so, gidy to, tai liéu c6 lién quan dén ky tuyén dung vién chirc, tiép
nhan vao 1am vién chirc, tiép nhan vién chitc chuyén dén duogc sip xép va duoc

Iwru trir tai Phong T chirc cén bo theo quy dinh ctia phéap ludt vé luu trix.

Chuong VIII
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 44. Trach nhiém t6 chirc thue hién

1. Hiéu trudng chi dao, td chire thuc hién, giam sat, kiém tra cac don vi,
vién chic, ngudi lao dong trong Trudng, cic cd nhén, té chitc c6 lién quan
nghiém tic thuc hién Quy ché nay.

2. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 vudng méc, Hiéu truéng trinh Hoi dong
truong xem xét, quyét dinh.

Pi¢u 45. Hiéu lye thi hanh

1. Quy ché nay gdm 8 Chuong va 45 Diéu, ¢ hiéu luc ké tir ngay ky
ban hanh.

2. Quy ché nay thay thé Quy ché tuyén dung, hop dong lam viéc, tip su
va bd nhiém vao ngach vién chue cua Truong Dai hoc Y Dugc Thai Binh ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 1239.1/QD-YDTB ngay 27/9/2016 cua Hiéu
truong Truong DPai hoc Y Duogc Thai Binh.

3. Céc ndi dung khong quy dinh tai Quy ché nay duoc thuc hién theo cac
vén ban phép luat hién hanh cua nha nudc.

Trudng hop cac vin ban dan chiéu tai Quy ché nay dugc stra ddi, bd sung

hoéc thay thé thi thuc hién theo cac vin ban mai dé./.
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